Accompagner les equipes dans la
conception et la mise en ceuvre de
dispositifs de formation pluri-
Intervenants

Présentation Orale Collective et Retroplanning



Présentation Orale
Collectif (et POC!)

e LaPOC dure 15a 20 min

 Temps d’échange 15 a 20 min

* Lejuryestleclient




Déroulé schematique

‘ ’analyse reflexive



Consigne : En

SOus groupe
e Apartir d’une des 4 thématiques présentées au
de BC4 choix (1 thématique par sous groupe) :

> Le client Groupe 1
» Le dispositif Groupe 2
» La reglementation Groupe 3
» L’analyse réflexive Groupe 4

* Listez en sous groupe (30 min) puis expliquez et
précisez (5 min/ groupe) au grand groupe ce
que vous pensez argumenter a la POC.



Contenu de la POC

2 > Vin

Quiestleclient? Quel est la demande Quels sont les Quelles sont les
duclient? besoins du client ? attentes des
stagiaires ?




Présentation du dispositif de formation de
formateur de formateurs

Présentation de ’équipe pluri-intervenants
et des choix en fonction des profils

COnten U d e Présentation de "laccompagnhement des
intervenants
la POC g

Présentation de 'accompagnement des

Le dispositif stagiaires

Présentation du retroplanning




Contenu de la POC

La reglementation

o 2]

PRESENTATION DU COUT FINANCIER PRESENTATION DE QUALIOPI
ET DE LA PRISE EN CHARGE



Contenu de
la POC

Analyse réflexive

du dispositif dans son
entiereté




Le retro planning

La conduit de projet



Techniguement...

Plusieurs applications ou logiciels vous
permettent de réaliser des Diagrammes
de GANTT tel que MS Project mais plus
simplement vous pouvez utiliser Word,

PowerPoint, Excel ou encore Canva.




* Quverture de UAO (Appel d’Offre)

* Premier contact avec le client

* Laréunion de bilan de fin de formation

* Le questionnaire de satisfaction froid / chaud
* Lestemps de face a face col/ indiv

* Lestemps d’acc équipe peda col/ indiv

Exempl_es de « Réunion pédago

, * Letemps de suiviadmin des dossiers
mOme I"It CleS * Montage de dossier financier
* Recrutement des formateurs
* Info Co
* Positionnement
* Création des supports ( livret d’accueil, ect...)
* Ect....



Exemples de retroplanning



Utilisation de modele

Que ce soit avec Canva, PowerPoint ou Excel, vous pouvez utiliser des
modeles.

Sur Canva, simplement en allant effectuer une recherche dans la
barre de recherche située en haut de la page web.

Sur PowerPoint ou sur Excel, allez dans 'onglet « fichier » puis
« nouveau » et lancer une recherche d’un « diagramme de Gantt ».




Retro planning

Ouverture de ’'AO

Contact client

Réunion de bilan de fin de formation
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FORMATION DE FORMATEURS (" o)

DIAGRAMME DE GANTT - CANVA
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Formation de formateurs

Nom de la société XXX
Chef de projet

Date de début du projet : 04/02/2025
Incrément de défilement : 0

Description du jalon

Commanditaire

Réponse a I'appel d'offre En bonne voie
Premier contact avec le client Jalon
Décision du commanditaire Jalon

Recrutement Formateurs

Annonces / Réseaux En bonne voie

Réunion de présentation Risque faible

Pdiintnm addamnciasinncdeantaisnn

Nom
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